Te ensefiamos como empezar en Dropbox:
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Manten a salvo Llévate tus Envia archivos Colabora en
tus archivos cosas a todas de gran archivos
partes tamano

Te damos la bienvenida
a Dropbox



Manteéen a salvo tus archivos

Dropbox te permite guardar fotos, documentos, videos
y otros archivos en un mismo lugar y guardar copias

automaticas de tus cosas.

Asi que si tu ordenador se estropea o si te dejas el
teléfono en el tren, tus cosas estaran a salvo.

Anade archivos a tu Dropbox

En Windows o Mac

1. Asegurate de haber instalado la aplicacion para escritorio en tu ordenador.

2. Arrastra y suelta archivos en la carpeta de Dropbox. jYa estal
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https://www.dropbox.com/install

En dropbox.com

1. Inicia sesion en dropbox.com.

2. Haz clic en el boton Subir en la parte
superior de la ventana.

3. Selecciona el archivo que desees afadiry

haz clic en Abrir.

4. O arrastra y suelta archivos directamente en

tu navegador web.

EniOS o Android
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1. Toca el icono del menu Mas acciones (...) que aparece en la

esquina superior derecha.

2. Selecciona Subir archivo (en iOS) o Subir aqui (en Android).

3. Elige la ubicacion desde la que deseas subir los archivos.

4. Selecciona los archivos que quieras afiadir y luego toca Subir.
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Llévate tus cosas a todas partes

Guarda tus fotos y documentos en Dropbox y accede a ellos
desde cualquier ordenador, teléfono o tablet a través de la
aplicacion de Dropbox. Los archivos que guardes en Dropbox
se sincronizan de forma automatica en todos tus dispositivos
para que puedas acceder ellos desde cualquier lugar.

Instala las aplicaciones para escritorio y para moviles

—

Obtener aplicacion Obtener aplicacion Obtener aplicacion
para escritorio para iOS para Android
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https://www.dropbox.com/install
https://itunes.apple.com/us/app/dropbox/id327630330?mt=8
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.dropbox.android&hl=en
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Envia archivos de gran tamano

¢ Tienes que enviar un archivo? Afadelo a tu Dropbox, comparte un
enlace al archivo y se acabd. No importa lo grande que este sea.

Cualquier persona que tenga el enlace podra ver o descargar una
copia del archivo, incluso aunque no tenga cuenta de Dropbox.

Comparte un enlace a un archivo

En dropbox.com

1. Inicia sesion en dropbox.com e identifica el archivo o la carpeta que
quieras compartir.

2. Situa el cursor sobre el archivo o la carpeta y haz clic en el botén
Compartir que aparecera.

Pepo Inc - Contratacién
(#4] 15 miembros

Puede editar ~

+ Puede editar
Los usuarios pueden editar,

Guillermo Bueno eliminar y afiadir archivos
a guille.bueno@pepoinc.com a su Dropbox

Gabriel Ros
gabriel.ros@pepoinc.com
Puede ver
Ana Adam: .
. ana.adams@pepoinc.com Los usuarios pueden acceder
@\ FEstefania Chen a los archivos y descargarlos,

& Configuracion de carpeta pero no pueden editarlos

3. Introduce las direcciones de correo electrénico de las personas
con las que quieres compartir el archivo y haz clic en Enviar. O haz
clic en Crear un enlace para compartir el archivo con cualquiera,
incluso aunque no utilicen Dropbox. Puedes copiar y pegar el enlace
en un mensaje de correo electronico, mensaje instantaneo o donde
quieras que se pueda acceder a él.
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En Windows o Mac

1. Instala la aplicacion de Dropbox para escritorio si aun no lo has hecho.

2. Abre tu carpeta de Dropbox e identifica el archivo o la carpeta que
deseas compartir.

3. Haz clic con el botdn derecho del ratdn en el archivo y selecciona
Copiar enlace de Dropbox. El enlace se copiara automaticamente y
puedes pegarlo donde quieras.
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https://www.dropbox.com/install

Colabora en archivos

Colabora en presentaciones y documentos sin tener que enviar
archivos por correo unay otra vez. Simplemente crea una carpeta
compartida y afiade usuarios a ella. Cuando cambies algun
archivo en una carpeta compartida, todos los usuarios obtendran
inmediatamente la version mas reciente en sus dispositivos.

Configura una carpeta compartida
En dropbox.com

1. Inicia sesion en dropbox.com y haz clic en la pestafa
Compartiendo a la izquierda de la ventana.

2. Elige Nueva carpeta compartida en la parte superior de la
ventana, selecciona Me gustaria crear y compartir una carpeta
nueva y, a continuacion, haz clic en Siguiente.

3. Introduce el nombre de la carpeta compartida y, a continuacion,
haz clic en Siguiente.

(o000

Compartir una carpeta X

;Queé quieres hacer?

© Me gustaria crear y compartir una carpeta nueva.

(") Me gustaria compartir una carpeta existente.
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4. Introduce las direcciones de correo electronico de las personas a
las que quieres invitar.

5. Aiade un mensaje personal y configura los permisos Acceso de
edicion o Acceso de lectura. Por ultimo, haz clic en Compartir.

Acceso de edicion

+" Acceso de edicion
Los usuarios pueden editar,
eliminar y afiadir archivos
a su Dropbox

Acceso de lectura

Los usuarios pueden ver
v descargar archivos,
pero no pueden editarlos
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iMagnifico! jAhora eres un genio de Dropbox!

Ya estas listo para utilizar Dropbox. Comienza
ahora y dinos qué opinas al respecto en Twitter.

Consulta mas consejos y sugerencias

Accede a nuestro Centro de ayuda para obtener mas informacion
acerca de como recuperar versiones antiguas de archivos, ahorrar
espacio en tu ordenador con la Sincronizacion selectiva y explorar
otras funciones avanzadas.

Dropbox también incluye varias herramientas
de seguridad que te ayudan a proteger mas
,{O/ tu cuenta y tus datos. Visita nuestra pagina
i de Seqguridad para consultar como crear
una contrasefa segura y Unica, habilitar la
verificacion en dos pasos y ajustar tu
configuracion de seguridad. D

Dropbox ofrece incluso mas /@ ..... %& ....... D

¢.Necesitas mas espacio o controles
adicionales de uso compartido? Consulta
Dropbox Pro. ¢{Te interesa una mejor manera de colaborar en el
trabajo? Echa un vistazo a Dropbox Business.
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iDisfruta de Dropbox!
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